Mẫu số 1.2
	ĐƠN VỊ CẤP TRÊN
ĐƠN VỊ ......
-------
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
---------------

	Số:     /BB-…..
	……..., ngày .... tháng.... năm.....


 

BIÊN BẢN
Họp xét khen thưởng .........
Hội đồng Thi đua - Khen thưởng ......1.... đã họp bình xét khen thưởng cho các tập thể và cá nhân có thành tích trong..................... năm ......

Thời gian: ...................giờ..................... phút, ngày .... tháng .... năm ....

Địa điểm: ......................

Chủ trì cuộc họp: Đ/c................................., Chức vụ ........................

Thư ký cuộc họp: Đ/c................................., Chức vụ ........................

Thành viên Hội đồng TĐKT tham dự gồm các đồng chí (đạt ....%):

1. Đ/c ........................ chức vụ: ................... Chủ tịch Hội đồng TĐKT;

2. Đ/c .................................... chức vụ: .....................

3. Đ/c .................................... chức vụ: .....................

Thành viên vắng mặt (nếu có): ...... Lý do:.........

Nội dung cuộc họp:
Sau khi Hội đồng đã họp phân tích, đánh giá thành tích của các tập thể, cá nhân đề nghị khen thưởng, Hội đồng thống nhất lấy ý kiến thông qua hình thức bỏ phiếu (đối với các danh hiệu thi đua, hình thức khen thưởng quy định bỏ phiếu cho ý kiến).

Ý kiến thành viên Hội đồng và các đơn vị liên quan:

..............................................................................................................................

Kết quả bình xét khen thưởng:

	TT
	Danh hiệu thi đua, hình thức khen thưởng
	Tỷ lệ phiếu đồng ý (%)
	Ghi chú

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 


Biên bản đã được Hội đồng thống nhất thông qua.

Cuộc họp kết thúc vào hồi ....giờ ....phút, ngày ....tháng ....năm ...... ./.

 

	THƯ KÝ
(Ký, ghi rõ họ tên)
	CHỦ TRÌ
(Ký, ghi rõ họ tên, đóng dấu)

	Nơi nhận:
- …………;
- Lưu: VT,...


__________________________

1 Tên cơ quan, đơn vị đề nghị khen thưởng
